Decyzja Nr 2/ME/2025
Czlonka Zarzadu — Dyrektora Eksploatacyjnego
Zarzadu Spélki ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z o.0.
z dnia 19 maja 2025 r.

w sprawie ustalenia wykazu oso6b uprawnionych do wstepu i przejazdu w kabinie maszynisty
i przedziale kierownika pociagu pojazdu trakcyjnego, obstugiwanego przez maszyniste zatrudnionego
w Spotce ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. oraz zasad wydawania uprawnionym osobom
stosownych zezwolen lub upowaznien.

Na podstawie § 16 ust. 2 Regulaminu Zarzadu Spoétki ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0., w zwigzku
z § 7 ust. 3 Instrukcji dla maszynisty pojazdow trakcyjnych w Spoéice ,,Koleje Mazowieckie — KM”
sp. z 0.0. (KMt—1) ustalam co nastgpuje:

§1

Prawo do wstepu i przejazdu w kabinie pojazdu trakcyjnego lub wagonu sterujacego (kabinie
maszynisty lub przedziale kierownika pociggu) obslugiwanego przez maszyniste zatrudnionego
w Spotce ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. przystuguje na podstawie wystawianego przez ,,Koleje
Mazowieckie

—KM?” sp. z 0.0. stalego zezwolenia lub upowaznienia czasowego uprawniajacego do wstepu i przejazdu
w kabinie maszynisty oraz legitymacji pracowniczej lub dokumentu tozsamosci. Na podstawie
powyzszych dokumentéw wstep do kabiny maszynisty lub przedziatu kierownika pociagu posiadaja:

1. Pracownicy Spotki ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.

2. Pracownicy Spoétek Grupy PKP oraz innych Spétek §wiadczacych przewozy kolejowe, ktorych
charakter pracy wymaga wykonania czynnosci w kabinie maszynisty.

3. Pracownicy Spotek spoza Grupy PKP, ktorych charakter pracy wymaga wykonania czynnos$ci
w kabinie maszynisty.

Zasady wstepu do kabiny maszynisty lub przedziatu kierownika pociagu dla przedstawicieli organow
kontrolnych (np. UTK) oraz zarzadcy infrastruktury kolejowej okreslajg odrebne przepisy,
porozumienia lub umowy.

§2

Wzor druku statego zezwolenia oraz upowaznienia czasowego wystawionego przez ,,Koleje
Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. okreslaja zalaczniki nr 1, 2 i 3 do niniejszej Decyz;ji.

§3

1. State zezwolenie lub upowaznienie czasowe jest wydawane na podstawie pisemnego wniosku
przekazanego Spotce KM przez:
1) zwierzchnikéw Spotek i zaktadow z Grupy PKP lub na indywidualne wystapienie Spotek
spoza Grupy PKP,



2) w przypadku pracownikéw Spoéiki ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0., na wniosek
zwierzchnika stuzbowego, po uprzednim rozpatrzeniu jego zasadnosci i pozytywnym
zaopiniowaniu przez Wydziat Druzyn Trakcyjnych.

2. Stale zezwolenie jest wydawane na czas okreslony — gléwnie do konca danego roku
kalendarzowego, z mozliwo$cig przedtuzenia na dalszy okres, do wyczerpania przewidzianych
p6l do prolongaty.

3. Upowaznianie czasowe jest wydawane na czas okre§lony — na czas krotszy niz rok
kalendarzowy w ktérym odbywa si¢ przejazd oraz za wskazaniem tras odcinkow i konkretnych
pociagéw,

w ktérych mozliwa jest realizacja przejazdu. Nie podlega ono przedtuzeniu.

4. Zezwolenia podlegaja Scislej rejestracji. W tym celu pracownicy uprawnieni do wydawania
zezwolen prowadzg ich ewidencj¢ wg zatacznika nr 4 do niniejszej Decyzji.

§4

1. Zezwolenia oraz upowaznienia czasowe wydaje Cztonek Zarzadu — Dyrektor Eksploatacyjny
»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z o0.0. z wykorzystaniem posrednictwa Wydzialu
Zabezpieczenia Przewozow.

2. Przedluzenie wazno$ci zezwolenia realizuje Cztonek Zarzadu — Dyrektor Eksploatacyjny lub
Dyrektor Biura Koordynacji Przewozow, po rozpatrzeniu wniosku ztozonego w Spotce ,,Koleje
Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. wg zasad opisanych w § 11 niniejszej Decyzji.

§5

1. W czynnej kabinie maszynisty lokomotywy, elektrycznego lub spalinowego zespotu
trakcyjnego, wagonu (autobusu) spalinowego lub wagonu sterujacego podczas jazdy pociagu
nie moze przebywac jednoczesnie wigcej 0sob, niz to okreslono w § 7 ust. 3 i 4 Instrukcji dla
maszynisty pojazdow trakcyjnych w Spotce ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. (KMt-1).

2. Przejazd w kabinie maszynisty obliguje posiadacza zezwolenia do wpisania si¢ do ,,Ksiazki
poktadowej pojazdu z napedem” zgodnie z zasadami opisanymi w § 7 ust. 1 niniejszej Decyzji.
Posiadanie zezwolenia lub upowaznienia czasowego nie zwalnia posiadacza zezwolenia lub
upowaznienia czasowego z obowiazku posiadania biletu uprawniajacego do przejazdu
pociagiem — jesli na przejazd danym pociggiem prowadzona jest sprzedaz biletow.

3. Wejscie do czynnej kabiny maszynisty pojazdu kolejowego jest mozliwe wytacznie w czasie
postoju pociagu.

4. Posiadacz zezwolenia lub upowaznienia czasowego zobowigzany jest zapoznac si¢ i stosowac
do postanowien § 7 Instrukcji dla maszynisty pojazdow trakcyjnych w Spodlce ,,Koleje
Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. (KMt-1).

5. Korzystajacy z zezwolenia lub upowaznienia czasowego zobowigzany jest bez uprzedniego
wezwania ze strony maszynisty przedstawi¢ mu posiadane zezwolenie lub upowaznienie wraz
z dokumentem tozsamosci zawierajagcym zdjgcie posiadacza zezwolenia.

§6

Niezaleznie od posiadania przez pracownika zezwolenia lub upowaznienia czasowego na przejazd
w kabinie maszynista pojazdu kolejowego, maszynista Spotki KM ma prawo odmoéwié uprawnionej
osobie przejazdu, podajgc uzasadnienie odmowy.



W szczegdlnosci dotyczy to:

1. Ograniczenia liczby os6b przebywajacych w czynnej kabinie maszynisty pojazdu kolejowego.
2. Zakazu wstepu do kabiny maszynisty w sytuacjach nadzwyczajnych.

§7

W trakcie przejazdu w czynnej kabinie maszynisty pojazdu kolejowego, pracownik wskazany
w § 1 ust. 1, 2, 3 posiadajacy zezwolenie lub upowaznienie czasowe zobowigzana jest do:

1. Dokonania adnotacji w Ksigzce poktadowej pojazdu kolejowego (czgs¢ II) o realizowanym
przejezdzie w kabinie maszynisty, z podaniem: daty i godziny przejazdu, stanowiska
sluzbowego, jednostki organizacyjnej, odcinka przejazdu, celu przejazdu oraz numeru
posiadanego zezwolenia lub upowaznienia czasowego na wstep do czynnej kabiny maszynisty
pojazdu — wprowadzone adnotacje zobowigzany jest potwierdzi¢ wlasnorgcznym czytelnym
podpisem.

2. Wykonywania polecen wydawanych mu przez maszynist¢ pojazdu w ktérym odbywa sig¢
przejazd, jesli wynikajg one z obowigzujacych zasad, procedur i instrukcji.

3. Stosowania si¢ do zasad bezpieczenstwa pracy, higieny oraz regut ochrony przeciwpozarowej.

4. Nieutrudniania pracy pracownikom druzyny pociggowej w pociagu.

§8

Odbywajacy przejazd pracownik wskazany w § 1 ust. 1, 2, 3 zobowigzany jest do obserwacji szlaku
oraz informowania maszynisty o dostrzezonych zagrozeniach dla bezpieczenstwa ruchu kolejowego
oraz nie utrudniania pracy maszyniscie, w szczegolnosci poprzez:

1. Prowadzenie rozmow przez telefon komdrkowy.
2. Zagadywanie maszynisty, rozpraszanie jego uwagi, prob¢ nawigzania konwersacji.

§9

Maszynista ma prawo zazgda¢ opuszczenia czynnej kabiny maszynisty pojazdu kolejowego zawsze,
jesli osoba ze zezwoleniem lub upowaznieniem czasowym utrudnia prace w trakcie jazdy pociggu
lub jego dalsze przebywanie w kabinie maszynisty zagraza bezpieczenstwu ruchu kolejowego.

§10

O konieczno$ci przejazdu w czynnej kabinie maszynisty pojazdu kolejowego jednostka
organizacyjna osoby posiadajacej zezwolenie powiadamia Spotke KM e-mailem, wystanym na
adres: s.majewski@mazowieckie.com.pl, co najmniej 12 godzin przed rozpoczeciem przejazdu,
z podaniem numeru pociggu, daty przejazdu oraz numeru zezwolenia posiadanego przez
pracownika.

§11

1. W celu wydania zezwolenia lub upowaznienia czasowego nalezy skierowa¢ wniosek do
Cztonka Zarzadu — Dyrektora Eksploatacyjnego ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.
2. We wniosku o wydanie Zezwolenia nalezy podac:
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1) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, dla ktorej dokument ma by¢ wydany,

2) cel wydania zezwolenia,

3) oswiadczenie wnioskujacego, ze osoba, dla ktorej] ma by¢ wydane zezwolenie, posiada
odpowiednie przeszkolenie uprawniajace do przebywania w kabinie maszynisty
i zostata zaznajomiona z trescig niniejszej Decyzji,

4) oswiadczenie osoby, dla ktérej ma zosta¢ wystawione zezwolenie, dotyczgce zapoznania si¢
z dokumentem informacyjnym dot. RODO (zatagcznik nr 5).

3.  Whnioskujacy ponosi odpowiedzialno$¢ za zasadnos¢ wystapienia i poprawno$¢ danych
zawartych we wniosku.

4. Wydajacy zezwolenie lub upowaznienie czasowe moze odmoéwi¢ jego wystawienia lub
ograniczy¢ obszar wazno$ci dokumentu, jezeli przemawiaja za tym wzgledy merytoryczne,
bezpieczenstwa ruchu lub inne zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem Spoétki ,,Koleje
Mazowieckie — KM” sp. z 0.0.

5. Przedluzenie wazno$ci zezwolen odbywa si¢ na takich samych zasadach jak ich wydanie.

6. ,Koleje Mazowieckiec — KM” sp. z 0.0. za wydanie zezwolen lub upowaznien czasowych
podmiotom zewnetrznym okre§lonym w § 1 ust. 2 i 3 pobiera optate w wysokosci:

1) 180,00 zt za wydanie zezwolenia,
2) 90,00 zt za przedtuzenie zezwolenia,
3) 100,00 zt za wydanie upowaznienia czasowego.

7. Optaty okre$lone w ust. 6 beda waloryzowane raz w roku w miesigcu lutym o $rednioroczny
wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem za rok ubiegly oglaszany przez Prezesa
GUS, lecz nie mniej, niz 5% w odniesieniu do stawek obowigzujacych w roku poprzednim.

8. W szczegdlnych przypadkach wynikajacych np. z nawigzania wspotpracy migdzy podmiotami
»Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. moze odstgpi¢ od pobierania oplaty okreslonej w § 11
ust. 6 pkt 3.

§ 12

1. Wnhnioskujacy jest zobowigzany zwroci¢ zezwolenie wystawiajagcemu w przypadku:
1) uptywu terminu waznosci, jesli nie jest planowane jego przedtuzenie,
2) braku zasadno$ci posiadania i koniecznoS$ci jego uzycia,
3) rozwiazania stosunku pracy z pracownikiem, dla ktérego zezwolenie zostalo wystawione.
2. W przypadku zgubienia, zniszczenia lub kradziezy zezwolenia na przejazd w kabinie
maszynisty, jego posiadacz jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ ten fakt do Biura
Koordynacji Przewozoéw. Zgloszenie powinno zosta¢ dokonane w formie elektronicznej na
adresy: k.stajszczak@mazowieckie.com.pl, a.kucinska@mazowieckie.com.pl 1 okresla¢
okoliczno$ci utraty dokumentu. Do czasu wydania nowego zezwolenia, osoba, ktérej ono
dotyczy, nie jest uprawniona do przejazdu w kabinie maszynisty.

§13

Zezwolenie wydane przed terminem wejs$cia w zycie niniejszej Decyzji zachowuje wazno$¢ do konca
okresu, na jaki zostato wydane.

State zezwolenia PKP 2728-166-02 (R-152) okre$lone w zataczniku nr 1 do niniejszej Decyzji
zachowujg swojag wazno$¢ do momentu wyczerpania naktadu lub do momentu wykorzystania
dostepnego miejsca na prolongate. Po wyczerpaniu obowigzywaé bedzie nowy wzor zezwolen,
okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszej Decyzji.
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§ 14

W przypadku koniecznosci pilnego przejazdu w czynnej kabinie maszynisty:

1) lekarza, zatogi ratunkowej, strazy pozarnej, policji, strazy granicznej i innych osob celem
niesienia pomocy w wydarzeniach, wypadkach, katastrofach kolejowych,

2) personelu utrzymania do usunigcia nieprawidlowosci w pracy kolejowych urzadzen
technicznych,

zezwolenie ustne na przejazd w kabinie maszynisty wydaje w formie polecenia dla maszynisty

,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. dyspozytor spotki lub dyspozytor Sekcji Napraw

i Eksploatacji Taboru za posrednictwem dyzurnego ruchu stacji, ktory przekazuje je maszyniscie

przy pomocy urzadzen radiotacznosci lub na podstawie bezposredniej rozmowy dyspozytora

z kierownikiem pociagu lub w przypadku braku kierownika pociggu z maszynista, za pomoca

stuzbowego telefonu komaérkowego.

Fakt wydania ustnego zezwolenia, o ktorym mowa w ust. 1, podlega rejestracji w ,,Ksigzce

poktadowej pojazdu z napedem” oraz w dokumentacji prowadzonej przez dyspozytora

wydajacego ustne zezwolenie.

§ 15

W Spéice ,,Koleje Mazowieckie — KM” sp. z 0.0. nalezy zapozna¢ pracownikéw druzyn trakcyjnych
oraz pracownikow nadzoru z zakresu stosowania postanowien niniejszej Decyzji.

§16

Niniejsza Decyzja zastepuje Decyzje nr 1/ME/2023 z dnia 28 lutego 20023 r. i wchodzi w zycie
z dniem jej podpisania.

Zalaczniki nie podlegajace publikaciji:

1. Zalacznik nr 1 — Zezwolenie state.

2. Zalacznik nr 2 — Zezwolenie state (wzor nowy).

3. Zalacznik nr 3 — Upowaznienie.

4. Zalacznik nr 4 — Rejestr wydanych zezwolen.

5. Zalacznik nr 5 — Dokument informacyjny RODO.
Otrzymuja:

Komoérki organizacyjne Spotki
Decyzja podlega publikacji na stronie www.mazowieckie .com.pl/strefa partnera



